
附件1

货物、服务、工程类自行采购项目采购过程记录表
	项目名称
	
	项目预算
	

	项目负责人
	
	办公会时间
	

	采购过程
	询价（谈判）人：

	成交结论
	询价（谈判）人：

	项目职能部门负责人
	                                 签字：

	监察室
	签字：

	采购实施
结果
	                                 采购人：


注：1.该记录表格适用于预算金额小于1万元（不含）的货物和服务类、预算金额小于5万元（不含）的工程类采购项目。

2.“采购过程”内容包括：报价单位确定过程，报价单位名称、报价及时间等。

3.该询价项目在该项目执行结束后，复印2份，一份交监察室，一份交招标办公室备案。原始过程资料科室妥善保存。

附件2

货物、服务、工程类自行采购（磋商/竞争性谈判）项目

采购过程记录表
	项目名称
	
	项目预算
	

	项目负责人
	
	办公会时间
	

	谈判/磋商日期
	
	谈判/磋商地点
	

	采购过程
	磋商（谈判）人：

	项目职能部门负责人
	                                 签字：

	监察室
	签字：

	采购实施
结果
	                                 采购人：


注：1.该记录表格适用于货物（单价、小型批量金额）、服务预算金额:在1万元（含）——10万元（不含）；工程类估价（造价）5万元（含）—— 20万元（不含）采购项目。
2.“采购过程”内容包括：报价单位确定过程，报价单位名称、报价及时间等。
附件3

西安市卫生学校校外采购（招标）文件审核会签表
	1
	项目名称
	

	2
	项目审批号
	

	3
	采购方式及主要条款
	

	4
	项目申请科室审核意见
	

	5
	招标办公室
审核意见
	

	6
	项目主管校领导意见
	

	7
	法人意见
	


注：请您收到采购（招标）文件及该会签表后尽快审阅，如有疑问或修改请即时告知招标办公室变更，缩短会签时间，以确保该项目的采购尽快实施。

附件4
西安市卫生学校招标工作流程图
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附件5

西安市卫生学校校内自行采购流程图
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附件6
西安市卫生学校校内续签合同流程图
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附件7
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     西安市卫生学校招标文件制定程序流程图

附件8
西安市卫生学校合同（协议）审批表
	合同名称
	　

	合同主要内容
	　

	合同金额
	　

	承建（供货）单位
	　

	项目科室负责人意见
	　

	项目科室主管领导意见
	　

	采管办负责人意见
	　

	采管办主管领导意见
	

	财务科负责人意见
	　

	主管财务领导意见
	　

	纪委书记意见
	

	法定代表人意见
	　


附件9
西安市卫生学校验收确认单
工程名称：                                                 
	验收意见：
整改措施：
复验结果：

	复验意见：
经复验收，该工程
1.符合我国现行法律、法规要求；
2.符合我国现行工程建设标准；
3.符合设计文件要求；
4.符合施工合同要求；
综上所述，该工程初步验收合格。

	施工单位
项目经理：
年  月  日
	项目科室：
采管办：
校办：
使用科室：
年  月  日
	监察室：
年  月  日
	设计单位
核查意见：
负责人：
年  月  日


附件10
西安市卫生学询价记录单
项目：西安市卫生学校              询价记录单
时间：                      地点：                  
主持人：        
参加人员：
记录人：
报价：
	单位名称
	报价

	
	

	
	

	
	


评标结果：
	单位名称
	投票结果

	
	

	
	

	
	


中标结果： 
中标价格：
评标人签字：
监督人签字：
附件11

西安市卫生学校续签合同申请表

	申请科室
	
	联系人
	
	联系电话
	

	申请科室

填写
	1.项目是否列入当年预算（是、否），核定采购金额    万元。

2.项目类别（货物、服务、工程）。

3.校长办公会通过时间：

4.首次中标情况。

	项目名称
	技术参数
	是否进口
	数量
	金额

	
	
	
	
	

	科室负责人：
年   月   日
	主管校长：

年   月   日


附件12

西安市卫生学校续签项目上年度合同履约情况及使用情况表
	项目科室
	　

	承建单位
	

	项目名称
	　

	项目金额
	　

	本次续签项目第   次 

（本次续签起止日期）
	　

	续签供应商

（联系人及电话）
	　

	履约情况
	　

	使用情况（填写意见并签字）
	使用部门一：

	
	使用部门二：

	
	使用部门三：

	评审人：                     


  西安市卫生学校办公室                      2022年6月6日印发  



























































































招标办公室审阅





项目科室申请标或会议纪要及正规参数文件交招标办








校长办公会议





职能部门论证





项目科室申请并附可行性报告





学 校 招 标























政府或部门集中采购





政府采购申报





资料备案存档





职能部门签订合同





部门集中采购





政府集中采购





招标办组织招标





自行采购





招标办公室发布招标公告





接受报名，发放招标文件





制定招标文件





受理招标申请





审核申请资质





招标办公室





项目科室交（西安市卫生学校


会议纪要）、技术参数


要求及资质要求





校内自行采购





移交项目资料





分管校长批准





续签合同





组织续签会议





校长办公会





组织评标会议





资料备案存档





项目科室签订合同





发布中标公告








评标结果公示





评 标





开 标





招标办公室发布招标公告





接受报名，发放招标文件





制定招标文件





受理招标申请





审核申请资质





招标办公室





项目科室交（西安市卫生学校


会议纪要）、技术参数


要求及资质要求





校内自行采购





招标办公室组织续签审核会





项目科室提出


（续签申请）





校内续签


合同流程





确认招标文件





校长审阅会签招


标文件





确认招标文件





招标办公室审核招标文件初稿





主管校长审阅招标文件





采购代理机构制作招标


文件初稿





招标办公室编制招标


文件初稿





项目科室提供采购需求





项目科室提供采购需求





校外集中采购





校内自行采购





招标文件制定程序
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